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1. PRESENTACION

La Secretaria de Educacion Publica (SEP) en coordinaciéon con la Comision Nacional para la Mejora Continua de la
Educacion (MEJOREDU) y las autoridades educativas de las entidades federativas, llevaran a cabo el Plan Nacional
para la Evaluacion de los Aprendizajes en la modalidad PLANEA Escuelas, cuyos instrumentos se aplicaran a los alum-
nos del ultimo grado de Educacion Media Superior, para evaluar dos campos de formacion: Lenguaje y Comunicacion
y Matematicas.

El levantamiento de datos se realizara los dias 31 de marzo y 1 de abril del 2020, en las escuelas de Educacion Media
Superior del pais (de caracter publico, federal y estatal, en los planteles particulares con Reconocimiento de Validez
Oficial de Estudios otorgado por la SEP o por las entidades federativas, asi como en las instituciones auténomas). La
aplicacion de los instrumentos, es responsabilidad de las autoridades educativas locales, bajo la coordinacién de la
Direccién General de Evaluacion de Politicas (DGEP).

La DGEP de la SEP define en este manual, las funciones del Coordinador-Aplicador para la correcta organizacion y
aplicacion de los instrumentos de evaluacién en la escuela que le haya sido asignada.

El Coordinador-Aplicador debera conocer los Lineamientos Generales para la Aplicacion y la Guia para el Aplicador; asi
como las funciones de Director del plantel y el Observador Externo descritas en los manuales y guias correspondientes,
que, en conjunto con el presente Manual, contienen la informacién requerida para realizar cada una de sus actividades
de manera precisa.

2 INSTRUMENTOS Y FORMATOS DE CONTROL PARA LA APLICACION

Los instrumentos y formatos que se utilizaran durante la aplicacién en cada escuela, seran entregadas por el Respon-
sable Operativo o Coordinador Regional, segun sea el caso, al Coordinador-Aplicador un dia antes o el mismo dia de la
aplicacién de acuerdo con la estrategia a seguir, y este ultimo sera el responsable del traslado del material a la escuela
asignada, debera cuidar que las cajas no sean abiertas sino hasta el momento de la aplicacién, conforme al siguiente
esquema:

IDENTIFICACION DE MATERIALES

® FEtiqueta de identificacion de materiales de aplicacion Dia 1 y Dia 2: describe las cantidades de materiales
en el interior de la caja. (Anexo 12).

® FEtiqueta de seguridad de la caja para el envio de los materiales: sello de seguridad con el que se envia el
material a la entidad. (Anexo 18).
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MATERIALES DE APLICACION

PRIMER DIA

Prueba PLANEA de Lenguaje y Comunicacion:
Cuadernillo que contiene los aprendizajes que se
evaluaran. (Anexo 1).

Hojas de Respuestas de la Prueba PLANEA de
Lenguaje y Comunicacién: Hojas de lectura 6p-
tica para responder la prueba, prellenadas con da-
tos del alumno y con talén desprendible. (Anexo
2).

Forma Extra: para evaluar algunos contenidos
de ambos campos de formacion. (Anexo19).
Cuestionario para el Alumno: Contiene pregun-
tas para explorar el entorno social y familiar del
estudiante. (Anexo 3).

Hojas de Respuestas de Cuestionario para el
Alumno: Hojas de lectura optica para responder
el cuestionario, prellenadas con datos del alumno.
(Anexo 4).

Cuestionario para el Director: que sera respon-
dido por el Director, subdirector o encargado del
plantel en caso de ausencia. (Anexo 5).

Hojas de Respuestas del Cuestionario para el
Director: Hojas de lectura optica para responder
el cuestionario, prellenada con los datos del plan-
tel. (Anexo 6).

Formato para la Entrega y Recepcién de Mate-
riales: para registro y cotejo de los materiales de
aplicacion por parte del Coordinador-Aplicador, en
presencia del Director del plantel, antes y después
de la aplicacién. (Anexo 7).

Formato para el Control de la Aplicacién en el
Aula: prellenado con el nombre de los alumnos
seleccionados, el Aplicador registrara la asistencia
a cada sesion. (Anexo 9).

Informe de Aplicacién.: para registrar las con-
diciones de la aplicacién y las incidencias, si las
hubiera. (Anexo 11).

Etiqueta para el sellado de los Cuadernillos de
Preguntas de la Prueba PLANEA: se utilizara
para sellar el sobre grande que los contendra al
finalizar la aplicacion. (Anexo 14).

Etiqueta para el sellado de las Hojas de Res-
puestas: se utilizara para sellar el sobre chico
que las contendra al finalizar la aplicacion. (Anexo
15).

Etiqueta de seguridad de la caja para el regre-
so de los materiales: se utilizara para sellar la
caja al final de la jornada de aplicacion. (Anexo
13).

SEGUNDO DIA

Prueba PLANEA de Matematicas: Cuadernillo que
contiene los aprendizajes que se evaluaran (Anexo
1).

Hojas de Respuestas de la Prueba PLANEA de
Matematicas: Hojas de lectura optica para respon-
der la prueba, prellenadas con datos del alumno y
con talon desprendible. (Anexo 2).

Formato para la Entrega y Recepcion de Mate-
riales: para registro y cotejo de los materiales de
aplicacion por parte del Coordinador-Aplicador, en
presencia del Director del plantel, antes y después
de la aplicacién (Anexo 8).

Formato para el Control de la Aplicacién en el
Aula: prellenado con el nombre de los alumnos se-
leccionados, el Aplicador registrara la asistencia a
cada sesion. (Anexo 10).

Informe de Aplicacién: para registrar las condicio-
nes de la aplicacion y las incidencias, si las hubiera.
(Anexo 11).

Etiqueta para el sellado de los Cuadernillos de
Preguntas de la Prueba PLANEA: se utilizara para
sellar el sobre grande que los contendra al finalizar
la aplicacion. (Anexo 14).

Etiqueta para el sellado de las Hojas de Res-
puestas: se utilizara para sellar el sobre chico que
las contendra al finalizar la aplicacion. (Anexo 15).
Etiqueta de seguridad de la caja para el regreso
de los materiales: se utilizara para sellar la caja al
final de la jornada de aplicacion. (Anexo 13).
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FUNCIONES DEL COORDINADOR-APLICADOR

3.1.1.

312

3.1.3.

3.14.

3.15.

3.2.1.

32.2.

3.23.

Antes de la aplicacion

Asistir a la capacitacion convocada por el Responsable Operativo o el Coordinador Regional, a fin
de recibir informacion acerca de las normas y procedimientos para la aplicacion.

Confirmar la participacion de la persona que fungira como Aplicador (esta figura participara sélo en
caso de los planteles con dos grupos de aplicacion). Recabar los datos de contacto (nombre y telé-
fono) para acordar la hora y lugar para asistir a la capacitacion y a la escuela asignada.

Recibir y confirmar informacién del domicilio, ubicacion exacta y las rutas de acceso al plantel asig-
nado.

Recibir las dos cajas selladas. Verificar, sin abrir las cajas, que los datos descritos en las Etiquetas
de identificacion de materiales de aplicaciéon (Anexo12), correspondan al plantel asignado por el
Responsable Operativo o el Coordinador Regional. La etiqueta indica la cantidad de materiales que
contiene la caja. Esta sélo podra abrirse ante el Director del plantel.

Recibir su oficio de comision y el del Aplicador en el caso de las escuelas con dos grupos a evaluar.

Durante el primer dia de aplicacion

Trasladar a la escuela la caja sellada, que contiene el material correspondiente al primer dia de
aplicacion.

Presentarse en la escuela al inicio de la jornada escolar y entrevistarse con el Director del plantel
para:

v’ Identificarse y entregar el oficio de comision de usted y, en su caso, el del Aplicador para solicitar
el sello y firma de recibido por cada dia de aplicacion.

v Solicitarle un espacio seguro para la revision, entrega, recepcién y resguardo de los materiales
de aplicacion.

v Informarle acerca de las actividades a realizar durante los dos dias del levantamiento de datos
con base en la norma numero 5.1. “De las fechas y sesiones” del documento Lineamientos Ge-
nerales para la Aplicacion.

v' Entregarle el Cuestionario para el Director y su respectiva Hoja de Respuestas para que lo res-
ponda el primer dia de aplicacion. En los planteles educativos que tienen mas de un turno, el
Director respondera en cada turno el cuestionario respectivo.

v Informarle que los observadores externos, de conformidad con la normatividad prevista, no ten-
dran acceso a las aulas, ni a los instrumentos que se aplicaran. En caso de que tengan dudas,
solicitar al Director del plantel que las aclare con base en la Guia para el Observador Externo.
(Anexo 16)

v' Consultarle si entre los alumnos a evaluar, existe alguno con una discapacidad que le impida
o dificulte resolver la prueba. Si lo hay, el Director confirmara su participacion en la evaluacion,
considerando que es la escuela quien debe proporcionar el apoyo para que el alumno responda
la prueba.

v Informarle que, si algin Alumno preseleccionado llega tarde, puede ingresar al aula de aplica-
cion, aunque solo contara con el tiempo restante para resolver la prueba. Si solamente se pre-
senta el segundo dia, Unicamente podra contestar la prueba de Matematicas.

Entregar al Aplicador, en su caso, los cuadernillos de preguntas de Lenguaje y Comunicacion, y los
Cuestionarios para el Alumno junto con sus respectivas Hojas de Respuestas, asi como la Forma
Extra y el Formato para el Control de la Aplicacion en el Aula, mediante el siguiente procedimiento:
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3.24.

3.25.

3.3.

3.3.1.

3.3.2

3.33.

3.34.

3.35.

3.3.6.

3.3.7.

3.338.

3.3.9.

3.3.10.

3.3.11.

3.4.

34.1.

@ |Indicar al Aplicador que verifique las cantidades de los materiales entregados conforme al nime-
ro de alumnos del grupo a atender.

® Solicitar al Aplicador su firma en el espacio correspondiente del Formato para el Control de la
Aplicacion en el Aula.

El Coordinador-Aplicador realizara el mismo procedimiento con los materiales del grupo que le co-
rresponde aplicar.

Junto con el Director del plantel dirigirse al(los) grupo(s) y llamar a los alumnos preseleccionados de
acuerdo con el Formato para el Control de la Aplicacion en el Aula.

Trasladarse al aula asignada para administrar los instrumentos de evaluacion con base en la Guia
para el Aplicador (Anexo 17) y la capacitacion recibida.

Al finalizar el primer dia de aplicaciéon

Recibir del Aplicador, en su caso, los cuadernillos de preguntas de la Prueba PLANEA, la Forma
Extra, los Cuestionarios para el Alumno, las Hojas de Respuestas y el Formato para el Control de la
Aplicacion en el Aula, verificando que estén completos y en buen estado.

Ordenar las Hojas de Respuestas, contarlas y revisar que a las utilizadas se les haya desprendido el
talon para el Alumno, colocando al final las hojas no utilizadas, las Hojas de Respuestas del Cuestio-
nario para el Alumno y del Cuestionario para el Director. Empaquetar y sellar en el sobre chico con
la etiqueta correspondiente.

Verificar que el Formato para el Control de la Aplicacién en el Aula esté correctamente requisitado y
Eompletar el Formato para la Entrega y Recepcion de Materiales. Resguardar con éstos las Formas
xtra.

Colocar los cuadernillos de preguntas de Lenguaje y Comunicacion, utilizados y no utilizados, en el
sobre grande y sellarlo con la etiqueta de seguridad, solicitando las firmas requeridas.

Registrar los datos requeridos en el Formato para la Entrega y Recepcion de Materiales.

Entregar al Director del plantel la copia que le corresponde del Formato para el Control de la Apli-
cacion en el Aula, Formato para la Enfrega y Recepcion de Materiales, asi como el paquete de
cuadernillos de preguntas de Lenguaje y Comunicacion haciendo énfasis en la norma 6.2.6. de los
Lineamientos Generales para la Aplicacion.

Reportar en el Informe de Aplicacion, los detalles que describan las condiciones en las que se desa-
rrollé la aplicacion. Solicitar el sello de la escuela, los nombres y firmas en los espacios correspon-
dientes.

En caso de existir alguna irregularidad, debera informar al Coordinador Regional o Responsable
Operativo y describirla en el Informe de Aplicacién.

Verificar y colocar en la caja, el sobre que contiene las Hojas de Respuestas, ademas de los For-
matos para el Control de la Aplicacion en el Aula (original y copia), para la Entrega y Recepcion de
Materiales (original y copia), el Informe de Aplicacion, las Formas Extra y los Cuestionarios de Con-
texto para el Alumno y para el Director.

Sellar la caja con la Etiqueta de seguridad para el regreso de materiales, solicitando la firma del
Director del plantel y de un testigo.

Resguardar la caja sellada que contiene los materiales de la aplicacion, hasta su entrega al Respon-
sable Operativo o Coordinador Regional.

Al inicio del segundo dia de aplicacion

Trasladar a la escuela la caja sellada que contiene el material correspondiente al segundo dia de
aplicacion.



PLANEA EMS 2020 | Manual para el Coordinador-Aplicador

34.2. Entregar al Aplicador, en su caso, los cuadernillos de preguntas de Matematicas, las Hojas de Res-
puestas, asi como el Formato para el Control de la Aplicacion en el Aula, mediante el siguiente
procedimiento:

] Indicar al Aplicador que verifique las cantidades de los materiales entregados conforme al nime-
ro de alumnos del grupo a atender.

® Solicitar al Aplicador su firma en el espacio correspondiente del Formato para el Control de la
Aplicacion en el Aula.

El Coordinador-Aplicador realizara el mismo procedimiento con los materiales del grupo que le corresponda
aplicar.

34.3. Realizar la aplicacion de las pruebas en el grupo que le corresponda de acuerdo con la Guia del
Aplicador.

3.5. Al finalizar el segundo dia de aplicacién

3.5.1. Recibir del Aplicador, en su caso, los cuadernillos de preguntas de la Prueba PLANEA, las Hojas de

Respuestas y el Formato para el Control de la Aplicacioén en el Aula y verificar que estén completos
y en buen estado.

3.5.2 Ordenar las Hojas de Respuestas, contarlas, revisar que a las utilizadas se les haya desprendido el
talon para el Alumno, y colocar al final las hojas no utilizadas. Empaquetarlas y sellarlas en el sobre
chico con la etiqueta correspondiente.

35.3. Empaquetar en el sobre grande los cuadernillos de preguntas de Matematicas, utilizados y no utili-
zados. Sellar el sobre con la etiqueta de seguridad y solicitar las firmas requeridas.

354. Registrar los datos requeridos en el Formato para la Entrega y Recepcion de Materiales.

3.5.5. Entregar al Director del plantel la copia que le corresponde del Formato para el Control de la Apli-
cacion en el Aula, Formato para la Enfrega y Recepcion de Materiales, asi como el paquete de
cuadernillos de preguntas de Matematicas haciendo énfasis en la norma 6.2.6. de los Lineamientos
Generales para la Aplicacion.

3.5.6. Reportar en el Informe de Aplicacion lo que corresponda al segundo dia.

35.7. Verificar y colocar en la caja el sobre de Hojas de Respuesta, los Formatos para el Control de la
Aplicacion en el Aula (original y copia), para la Entrega y Recepcion de Materiales (original y copia)
y el Informe de Aplicacion.

3.58. Sellar con la etiqueta de seguridad la caja para el regreso de materiales, solicitar la firma del Director
del plantel y en su caso, un testigo.

3509. Agradecer al Director del plantel las facilidades otorgadas para llevar a cabo la aplicacion y a los
Observadores Externos su presencia.

3.5.10. Resguardar la caja sellada que contiene los materiales de la aplicacion, hasta su entrega al Coordi-
nador Regional o Responsable Operativo.

3.6. Entrega de los materiales de aplicaciéon al Coordinador Regional o Responsable Operativo

3.6.1. Trasladarse al centro de acopio para entregar las cajas selladas, que contienen los materiales de la
aplicacion, en la fecha y horario indicados por el Coordinador Regional o el Responsable Operativo
en la entidad.

3.6.2. Entregar los materiales de la aplicacion, por dia de aplicacion, en el orden que le indique el Coordi-

nador Regional o Responsable Operativo.
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Anexo 1. Portadas de la Prueba PLANEA

— -
&) ERUCACION

% MEJORZDU

Aplicacion Nacional Prueba del alumno, marzo 2020

Len e y Comu

PN01.20.03.12.LC05
Propésito de la prueba:

Conocer lo que has aprendido td, los compafieros del dltimo grado de tu escuela y de todas las escuelas de educacién media superior
en Méico.

Instrucciones:

En la prueba encontrarés planteamientos y preguntas que debes contestar.

Cada pregunta tiene cuatro posibles respuestas identificadas con las letras A, B, C, y D; sélo una de ellas es correcta.

Lee con mucha atencién cada pregunta y elige la opcién de respuesta que consideras correcta. En la hoja de respuestas ubica el
nmero de pregunta que estés contestando y rellena el circulo que corresponde a la opcin de respuesta que elegiste.

W

Ejemplo:

Cuadernillo Hoja de respuestas

1. Joel y Antonio coleccionan estampas. Joel tiene 24 y Antonio tiene 8,
¢oudntas estampas tienen entre los dos?
1. ® ® ©

A 2 ®0 00
0 2 3 000
"’”x\ . ®0 00

*  Aseglrate de que el nimero de la pregunta en el cuadennillo corresponda al nmero en la hoja de respuestas.
* Usa lapiz para rellenar completamente cada circulo de las respuestas que elijas como correctas. Si te equivocas, borra

completamente y rellena el circulo de la respuesta que consideres correcta.

Ejemplo de llenado:
Correcto Incorrecto

[ ] ® © ®

w oo

'SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

, EDUCACION 2 vesor=nu Planéa

| Prueba del al

marzo 2020

PN01.20.03.12.LCO5
Propésito de la prueba:

Conocer lo que has aprendido td, los compafieros del dltimo grado de tu escuela y de todas las escuelas de educacién media superior
en México.

Instrucciones:
. En la prueba encontraras planteamientos y preguntas que debes contestar.
Cada pregunta tiene cuatro posibles respuestas identificadas con las letras A, B, C, y D; solo una de ellas es correcta
Lee con mucha atencién cada pregunta y elige la opcion de respuesta que consideras correcta. En la hoja de respuestas ubica el
nimero de pregunta que estas contestando y rellena el circulo que corresponde a la opcion de respuesta que elegiste.
Ejemplo:

Cuadernillo Hoja de respuestas
1. ® ® © f

1. Joel y Antonio coleccionan estampas. Joel tiene 24 y Antonio tiene 8,
¢cuantas estampas tienen entre los dos?

A) 3

5 % 2 ®® 00
0 2 3 @000
D’”{\ 4. 000

Asegurate de que el nimero de la pregunta en el cuadernillo corresponda al nimero en la hoja de respuestas.
Usa lépiz para rellenar completamente cada circulo de las respuestas que elijas como correctas. Si te equivocas, borra
completamente y rellena el circulo de la respuesta que consideres correcta.

Ejemplo de llenado:
Correcto Incorrecto

® e 0 ®
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Hojas de Respuestas de la Prueba PLANEA

PARA UNA CORRECTA LECTURA OPTICA DE ESTA HOJA, ES IMPORTANTE QUE NO ESCRIBA EN ESTA AREA ||
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SECRETARIA DE EDUCACIGN PUBLICA

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
PLAN NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES

PLANEA 2020

EDUCACION MEDIA SUPERIOR
HOJA DE RESPUESTAS PARA LENGUAJE Y COMUNICACION

’:. DATOS DE LA ESCUELA

ENTIDAD:

CCT: TURNO

ESCUELA:

MUNICIPIO:

LOCALIDAD:

:l ESC. NUM:
DATOS DEL ALUMNO

PRIMER APELLIDO:
SEGUNDO APELLIDO:
NOMBRE(S):

CURP:

GRUPO ESCOLAR:

GRUPO DE APLICACION:

TURNO

Eorny

DATOS DE LA ESCUELA

DATOS DEL ALUKNO
VOMERES)

LocADAD

MGPO

GRUPOESCOLAR

C3

NO ESCRIBA EN ESTA AREA
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IMPORTANTE
ESTA HOJA SERA LEIDA ELECTRONICAMENTE, EVITA SUMALTRATO
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ESCUELA

MUNICIPIO:

LOCALIDAD!

' ESC. NUM
DATOS DEL ALUMNO

PRIMER APELLIDO
SEGUNDO APELLIDO
NOMBRE(S)

CURP:
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Anexo 3.

Portada del Cuestionario para el Alumno
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ESTA HOJA SERA LEIDA ELECTRONICAMENTE, EVITA SU MALTRATO

- LLENA COMPLETAMENTE EL CIRCULO CORRESPONDIENTE
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Anexo 5.

Portada del Cuestionario para el Director
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Anexo 6. Hoja de Respuestas del Cuestionario para el Director
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Manual para el Coordinador-Aplicador PLANEA EMS 2020
Anexo 7. Formato para la Entrega y Recepcién de Materiales Dia 1
. . SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA Planéa
i@} EDUCACION  PLAN NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES anea)

BECRETARIA DE EDUCACIGN POBLICA

PLANEA 2020

EDUCACION MEDIA SUPERIOR
FORMATO PARA LA ENTREGA Y RECEPCION DE MATERIALES

Entidad: Num. de Grupos:
CCT: Turno:
Escuela:
Municipio:
Localidad: Region:
Escuela Nam.:
DESPUES DE LA APLICACION
i CANTIDAD
CANTIDAD MATERIALES DE EVALUACION

UTILIZADAS NO UTILIZADAS

Pruebas (Lenguaje y Comunicacion)

Hojas de respuestas (Lenguaje y Comunicacion)

Forma extra

Cuestionario para el Alumno

Hojas de respuestas del Cuestionario para el Alumno

Cuestionario para el Director

Hoja de respuestas del Cuestionario para el Director

Formato para la Entrega y Recepcion de Materiales (Dia 1)

Formato(s) para el Control de la Aplicacion en el Aula

(Dia 1)

Informe de Aplicacion (Dia 1)

Etiqueta y sobre grande para el sellado de cuadernillos

Etiqueta y sobre chico para el sellado de las hojas de

respuestas

Etiqueta de seguridad para el regreso de la caja

Facha, hora, nombre y firma del Coordinador-Aplicador al abrir las cajas y cotejar las cantidades

Fecha, hora, nombrs y firma del Coordinador
Regional o Responsable Operativo al recibir

(OBSERVACIONES:

Sello de la Escuela

Coordinador-Aplicador

Director Testigo

NOMBRE Y FIRMA

Original: Direccion General de Evaluacion de Politicas

Copia: Area Estatal de Evaluacion

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

2:. Copia: Direccion de la Escuela
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Anexo 8. Formato para la Entrega y Recepcién de Materiales Dia 2
- . SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA Planéy
i@} EDUCACION  PLAN NACIONAL PARA LA EVALUACION DELOS APRENDIZAJES ~ Flanea
u BECRETARIA DE EDUCACIGN POBLICA PLANEA 2020
EDUCACION MEDIA SUPERIOR

FORMATO PARA LA ENTREGA Y RECEPCION DE MATERIALES

Entidad: Num. de Grupos:
CCT: Turno:

Escuela:

Municipio:

Localidad: Region:

Escuela Nam.:

DESPUES DE LA APLICACION
CANTIDAD

UTILIZADAS NO UTILIZADAS

CANTIDAD MATERIALES DE EVALUACION

Pruebas (Matematicas)

Hojas de respuestas (Matematicas)

Formato para la Entrega y Recepcion de Materiales (Dia 2)

Formato(s) para el Control de la Aplicacion en el Aula (Dia 2)

Informe de Aplicacion (Dia 2)

Etiqueta y sobre grande para el sellado de cuadernillos

Etiqueta y sobre chico para el sellado de las hojas de respuestas

Etiqueta de seguridad para el regreso de la caja

Fecha, hora, nombre y firma del Coordinador-Aplicador al abrir las cajas y cotejar las cantidades Fecha, hora, nombre y firma del Coordinador
Regional o Responsable Operativo al recibir

(OBSERVACIONES:

Sello de la Escuela

Coordinador-Aplicador Director Testigo

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

\ Original: Direccion General de Evaluacion de Politicas Copia: Area Estatal de Evaluacion 2% Copia: Direccion de la Escuela
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Anexo 9. Formato para el Control de la Aplicacién en el Aula Dia 1

PLANEA EMS 2020

DIRECCION GENERAL DE EVALUACION DE POLITICAS

EDUCACION MEDIA SUPERIOR,
FORMATO PARA EL CONTROL DE LA APLICACION EN EL AULA

LENGUAJE Y COMUNICACION

Entidad: Escuela Nam.:

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

EDUCACION PLANER 2020 Plan%aﬁ

CCT: Turno: e
Escuela: D IA

Municipio: Grupo de aplicacion:
Localidad: Regidn:

o ] ASISTENCIA DE ALUMNOS
o NOM | crupo ANOTAR . CUANDO EL
wa FOLIO DEL ALUMNO™ NOMBRE DEL ALUMNO PE | eicoiam QL%MNCCLSQ?OCGETAE%ADO‘
L) .
zo LISTA CUESTIO-| FORMA

& PRUEBA | "ario” | ExTRA

*ESTA INFORMACION ES IMPORTANTE PARA LA CONSULTA DE RESULTADOS

Aplicador
L 2 2

Sello de la Escuela

Director del plantel

NOMBRE Y FIRMA ‘ . NOMBRE Y FIRMA

Original: Direccion General de Evaluacion de Politicas 12 Copia: Area Estatal de Evaluacion 2% Copia: Direccion de la Escuela

16
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Anexo 10. Formato para el Control de la Aplicacién en el Aula Dia 2

DIRECCION GENERAL DE EVALUACION DE POLITICAS

A N D
EDUCACION PLANEA 2020 /N
SECRETARIA DE EDUCACIGN PUBLICA EDUCACION MEDIA SUPERIOR Pla n% raé

FORMATO PARA EL CONTROL DE LA APLICACION EN EL AULA -

MATEMATICAS
Entidad: Escuela Nam.:
CCT: Turno:
Escuela:
Municipio: Grupo de aplicacion:
Localidad: Regidn:

ASISTENCIA DE ALUMNOS
% NOM | spupe |AN1OTAR v claNno B

ALUMNO HAYA CONTESTADO,
FOLIO DEL ALUMNO NOMBRE DEL ALUMNO DE |demian [ o e
LISTA

PRUEBA

NUMERO
PROGRESIVO

*ESTA INFORMACION ES IMPORTANTE PARA LA CONSULTA DE RESULTADOS

Aplicador
4 ¢

Sello de la Escuela

Director del plantel

NOMBRE Y FIRMA ‘ ’ NOMBRE Y FIRMA
Criginal: Direccién General de Evaluacion de Politicas 12 Copia: Area Estatal de Evaluacion 2@ Copia: Direccion de la Escuela

17
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para el Coordinador-Aplicador
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Anexo

11.  Informes de Aplicaciéon Dia 1y Dia 2

PARA UNA CORRECTA LECTURA OPTICA DE ESTAHOJA, ES IMPORTANTE QUE NO ESCRIBA EN ESTA AREA

il

Porrye

£Xm

8 EDUCACION Pla neaj

SECRETARIA DE EDUCACION POBLICA ln ek pr b tn
DIRECCION GENERAL DE EVALUACION DE POLITICAS
LANEA 2020

EDUCACION MEDIA SUPERIOR
INFORME DE APLICACION

DIA 'E
ENTIDAD:

CCT: TURNO:

ESCUELA:

MUNICIPIO:

LOCALIDAD:

IMPORTANTE
ESTA HOJA SERA LEIDA ELECTRONICAMENTE, EVITA SU MALTRATO

- LLENA COMPLETAMENTE EL CIRCULO CORRESPONDIENTE
CORRECTO ® @ © INCORRECTO @ & & Q
- BORRA COMPLETAMENTE S| TE EQUIVOCAS

-USALAPIZ DEL 26 2%
A. MATERIALES PARA LA APLICACION ] | B. CONDICIONES DE LA APLICACION |
A1 (MATERIAL COMPLETO (LA 1 DURANTE LA

ALAS CIFRAS DE LA ETIQUETA PEGADA EN LA CAJA)? APLICACION?
O Si, (pase a la pregunta B.1) O Si, (pase a la pregunta C.1)
ONo ONo

MATERIAL INCOMPLETO, FALTARON: L 4
A2 Pruebas OSi ONo B.2 Faltd Aplicador Osi ONo

A3 Hojas de respuestas parala O Si O No
prueba B.3 Aulas o butacas insuficientes Osi ONo
A4 Forma extra Osi ONo

B.4 El Director, Docente yio Alumnos  (OSi O No
CUESTIONARIO(S) PARA EL: desconocian la aplicacion

A Director Osi ONo
A6 Alumno Osi ONo

HOJA(S) DE RESPUESTAS PARA EL CUESTIONARIO
DEL:

B.5 Condiciones climatologicas Osi ONo
adversas durante la aplicacion

8.6 Amblente de inseguridad dentro o OSi ONo

A7 Director Osi ONo Tueradelpla
A8 Alumno Osi ONo B.7 Otra O Si, (especifique en el reverso)
A9 Formatos Osi ONo ONo
A10 Etiqueta para el sellado del O Si () No
aterial

CONTINUA EN EL REVERSO  ——>

NO ESCRIBA EN ESTA AREA
ESCUELANUM:

€. IRREGULARIDADES )

cA  ¢SEPRESENTARON IRREGULARIDADES DURANTE LA Osi

APLICACION? O No, (pase a 1a pregunta D.1)

IRREGULARIDADES

c2  Inexistencia del plantel Osi Ono El material ylo listados correspon- O 'si O No
c.3  Se presentd oposicién por parte de los () 'si () No den (a0t furno yio escuela

BoEineeyis Raimaos c& Los Alumnos utilizaron materiales O si () o
C4  Pérdida o mutilacidn de pruebasHR O 'si O No no autorizados (calculadora, libros,

durante {a aplicacion celular, etc)
cs La caja con los materiales llegé. Osi Ono  c9  Listado de nombres corresponde a O si O No

abierta o sin etiqueta de seguridad atioiclclo B36olar

c6  Se dentiicaron “Acordeones” Osi ONe 40 oo O si(especifique a continuacién) () No

ylo copia en las aula

D. PARTICIPACION DE OBSERVADORES EXTERNOS I

D.1 ¢SE PRESENTARON OBSERVADORES EXTERNOS? Osi Omo

iCusntos? 010203 Os O somas

*
MATERIALES Y CONDICIONES DE LA APLICACION
Describa las condiciones en que les enla escuela, asi como la problematica que observo y como se solucions
~

IRREGULARIDADES
Describa la(s) irregularidad(es) que se presento(aron), anctando la mayor cantidad posible de elementos que pemitan su comprension &
interpretacion, asi comolas acciones que se realizaron para coregir la imegularidad. En caso de que no se haya logrado la aplicacion en la escuela.
describir las causas detalladamente. Soicitar nombre y fima de quienes actien como testigos de los sucesos presentados y reportados.

Director del Plantel Coordinador - Aplicador
ROA___ ¥ L N
NOMERE. NOMBRE:

Testigo Docente Sello de la Escuela

PRA FIRMA

noweRe o & owere

Testigo Padre Supervisor

Higi42s3 ON

m
4
m
@
>
>
0
m
>

oo i

V3YY V1S3 N3 VE4OS3 ON 3ND ALNVLIOII S3 VIOH V1S3 30 VOILdO Y¥NLOTT VLOTNAOD VNN Wiivd

PARA UNA CORRECTA LECTURA OPTICA DE ESTAHOJA, ES IMPORTANTE QUE NO ESCRIBA EN ESTA AREA

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

@ EDUCACION

DIRECCION GENERAL DE EVALUACION DE POLITICAS
PLANEA 2020
EDUCACION MEDIA SUPERIOR
INFORME DE APLICACION

ENTIDAD:

cCT: TURNO:
ESCUELA:

MUNICIPIO:

LOCALIDAD:

IMPORTANTE
ESTA HOUA SERA LEIDA ELECTRONICAMENTE, EVITA SU MALTRATO
- LLENA COMPLETAMENTE EL CIRCULO CORRESPONDIENTE
CORRECTO ® @ 5 &0
- BORRA COMPLETAMENTE S| TE EQUIVOCAS
- USALAPIZ DEL 26 2%

INCORRECTO

[ A.MATERIALES PARA LA APLICACION | B. CONDICIONES DE LA APLICACION

DURANTE LA

A1 (MATERIAL COMPLETO (LA

A LAS CIFRAS DE LA ETIQUETA PEGADA EN LA CAJA)? APLICACION?

O Si, (pase a la pregunta C.1)

No
O S, (pase a Ia pregunta B.1) o
L 2
ONe B.2 Falto Aplicador Osi ONo
B.3 Aulas o butacas insuficientes OSsi ONo

MATERIAL INCOMPLETO, FALTARON:

B4 El Director, Docentey/o Alumnos ~ OSi ONo

A2 Pruebas Osi ONo desconocian la aplicacion

B5 Condiciones climatoldgicas adver- - OSi ONo

A3 [,‘ﬁ]:ﬁ;’e respuestas parala OSi O No 's durante Ia aplicacion

B Ambiente de inseguridad dentroo OSi ONo
fuera del plantel

A4 Formatos OSi ONo
A5 Etiqueta parael selladodel OSi O No B7 otra Q'si (especifiqua an glrevar=a)
material .
ONo

CONTINUA EN EL REVERSO ——>

NO ESCRIBA EN ESTA AREA
‘ESCUELA NOM:

[ C. IRREGULARIDADES ]
C1  ¢SE PRESENTARON IRREGULARIDADES DURANTE LA Osi
APLICACION? O No, (pase a Ia pregunta D.1)
IRREGULARIDADES
c2  Inexistencia del plantel Osi O B material y/o listados corresponden O si O No
c3 e presents oposicion por partedelos Osi O o aotro tumo ylo escuela
Docentes ylo c8  Los Alumnos utilizaron materiales O si O No
C4  Pérdida o mutilacién de pruebas/HR Osi ONo no autorizados (calculadora, libros,
durante la aplicacion celular, etc)
c5  Lacajacon los materiales llegé Osi ONo ca  Listado de nombres corresponde a O 'si O No
abierta o sin etiqueta de seguridad otro ciclo escolar
c6  Seidentificaron “Acordeones” Osi ONo 10 owo O si(ospocifique a continuacion) () No
ylo copia en las aulas
\ g
b. PARTICIPACION DE OBSERVADORES EXTERNOS
D.1 ¢ SE PRESENTARON OBSERVADORES EXTERNOS? Osi One

iCuantos? O 102 O3 O4 O somss  Procedencia

MATERIALES Y CONDICIONES DE LA APLICACION
Describa las condiciones en que se entregaron los materisles en la escuela, asi camola problematica que observé y como se soluciono.

IRREGULARIDADES
Desciiba la(s) imegularidad(es) que se presenté(aron), anotando la mayor cantidad posible de elementos que permitan su comprension e
interpretacion, asi como las acciones que se realizaron para comegir Ia irregularidad. E£n caso de que no se haya logradola aplicacin en la escuela,
describir las causas detalladamente. Solicitar nombre y fima de quienes actien como testigos de los sucesos presentados y reportados.

Director del Plantel Coordinador - Aplicador

FRUA * ®  rm

NoweRE NOMERE:

Testigo Docente Sello.da ka, Eecusla, Testigo Padre Supervisor
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Etiquetas de identificacion de materiales de aplicacién Dia 1y Dia 2

PLANEA 2020

EbpucacioN MEDIA SUPERIOR

4
@) EDUCACION

Escuela Num.:

Entidad:

CCT: Turno:
Escuela:

Municipio:

Localidad: chién:
Cantidad Materiales de Evaluacién

— Pruebas (Lenguaje y Comunicacién)
— Hojas de respuestas (Lenguaje y Comunicacién)
— Forma Extra

Numero de Grupos:

— Cuestionario para el Alumno

— Hojas de respuestas del Cuestionario para el Alumno

— Cuestionario para el Director

— Hoja de respuestas del Cuestionario para el Director

— Formato para la Entrega y Recepeion de Materiales (Dia 1)
— Formato(s) para el Control de la Aplicacién en el Aula (Dfa 1)
— Informe de Aplicacién (Dia 1)

— Etiqueta y sobre grande para el sellado de cuadernillos

— Etiqueta y sobre chico para el sellado de las hojas de respuestas
— Etiqueta de seguridad para el regreso de la caja

DIA 1

Planéa)

i

N\

PLANEA 2020

EpucacioN MEDIA SUPERIOR

EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Escuela Nam.:

Entidad:

CET: Turno:
Escuela:

Municipio:

Localidad: Regién:

Cantidad Materiales de Evaluaciéon

— Pruebas (Matematicas)
— Hojas de respuestas (Matematicas)
— Formato para la Entregay Recepcién de Materiales (Dia 2)

Numero de Grupos:

— Formato(s) para el Control de la Aplicacion en el Aula (Dia 2)
— Informe de Aplicacién (Dia 2)

Ve

DIA 2

— Etiqueta y sobre grande para el sellado de cuadernillos
— Etiqueta y sobre chico para el sellado de las hojas de respuestas

— Etiqueta de seguridad para el regreso de la caja




Manual para el Coordinador-Aplicador PLANEA EMS 2020

Anexo 13. Etiqueta de seguridad de la caja para el regreso de los materiales

2 N

PLANEA 2020 Planéa)

EpucacioN MEDIA SUPERIOR

ADVERTENCIA

Esta caja contiene materiales de evaluacién y son propiedad
de la Nacidn, por lo que no debe abrirse hasta el centro de
recepcion de materiales aplicados

Director del plantel Coordinador-Aplicador
Nombrey firma Nombrey firma
Testigo
Nombre y firma D ia 1 6 2 .
\ /
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Anexo 14. Etiqueta para el sellado de los cuadernillos de preguntas de la Prueba PLANEA

ssssssssssssssssssssssss

EpucacioN MEDIA SUPERIOR

ETIQUETA PARA EL SELLADO DE LOS CUADERNILLOS AL
TERMINO DE LA APLICACION

ADVERTENCIA

ESTE PAQUETE PODRA SER ABIERTO, HASTA UNA SEMANA
DESPUES DE LA APLICACION

EDUCACION PLANEA 2020 p[ané

Coordinador-Aplicador Director del plantel Testigo
Nombre y firma Nombre y grma Nombre y firma
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Anexo 15.  Etiquetas para el sellado de las Hojas de Respuestas Dia 1 y Dia 2

EDUCACION FLANEA 2020 Planéa)

EbpucacioN MEDIA SUPERIOR

ETIQUETA PARA EL SELLADO DE LAS HOJAS DE
RESPUESTAS AL TERMINO DE LA APLICACION

ADVERTENCIA DIA 1

Es responsabilidad del Coordinador-Aplicador regresar este material al Coordinador Regional o Responsable
Operativo, en buenas condiciones, completoy en el orden indicado

El Coordinador-Aplicador deberi guardar las hojas de respuestas utilizadas y las no utilizadas, en el
sobre chico, sellar con esta etiqueta y recabar las siguientes firmas:

Coordinador-Aplicador Director del plantel Testigo
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma

4

8 EDUCACION PLANEA 2020 e

================== on s EbucAcioN MEDIA SUPERIOR Planea]

ETIQUETA PARA EL SELLADO DE LAS HOJAS DE
RESPUESTAS AL TERMINO DE LA APLICACION

ADVERTENCIA DIiA 2

Es responsabilidad del Coordinador-Aplicador regresar este material al Coordinador Regional o Responsable
Operativo, en buenas condiciones, completoy en el orden indicado

El Coordinador-Aplicador deberi guardar las hojas de respuestas utilizadas y las no utilizadas, en el
sobre chico, sellar con esta etiqueta y recabar las siguientes firmas:

Coordinador-Aplicador Director del plantel Testigo
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma

N\ /
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Anexo 16. Portada de la Guia para el Observador Externo
ey, r
(&) EDUCACION ) ve0rz00 Planea
Y, A»E,:"“ SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA | W7 commmumpeustovencion S Nacionat parsa Evaluacion

Secretariade Educacién Publica
Subsecretaria de Planeacion, Evaluaciony

Coordinacion
Direccion General de Evaluacion de Politicas

Plan Nacional para la Evaluacion de
los Aprendizajes

PLANEA 2020

Educacién Media Superior

Guia para el Observador

éx‘erno

Marzo 2020

2|
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Anexo 17. Portada de la Guia para el Aplicador

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

NIDOS 4 (’l‘é - - )/\r
; EDUCACION | £ MEjoR=DU Planej\,

Secretaria de Educacion Publica
Subsecretaria de Planeacién, Evaluaciény

Coordinacioén
Direccion General de Evaluacién de Politicas

Plan Nacional para la
Evaluacién de los
Aprendizajes

PLANEA 2020

Educacion
Media Superior

"\ Guia para el
«" Aplicador

Marzo 2020

|ﬁ
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Anexo 18. Etiqueta de seguridad de la caja para el envio de los materiales

. . 4X
{@®) EDUCACION Planéa)

......................... PLANEA 2020
EDUCACION MEDIA SUPERIOR

DIA 1
ADVERTENCIA

Esta caja contiene eximenes y son propiedad de la Nacién

SOLO PODRA SER ABIERTA EN PRESENCIA DEL DIRECTOR,
OBSERVADOR EXTERNOY EL COORDINADOR-APLICADOR, PARA
SUAPLICACION EN LA ESCUELA

@) EDUCACION Planéa)
PLANEA 2020
EDUCACION MEDIA SUPERIOR
DIA 2
ADVERTENCIA

Esta caja contiene eximenes y son propiedad de la Nacién

SOLO PODRA SER ABIERTA EN PRESENCIA DEL DIRECTOR,
OBSERVADOR EXTERNOY EL COORDINADOR-APLICADOR, PARA
SUAPLICACION EN LA ESCUELA
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Anexo 19.

Portada de las Formas Extra

. Cada pregunta tiene cuatro posibles respuestas; sélo una de ellas es correcta.

EDUCACION £ Mejorzou Plan éj;;

CIONAL PAR
CONTINUA DE LA EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

12

Lenguaje y Comunicacion PP02.20.03.12.L.C01 Forma 01
Nombre del plantel: Entidad:
Clave del centro de trabajo: ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Municipio:

Turno: Extensién: Localidad:

Foliodelestudiante:| | | | | | | | | | | | |~ Nomerodeescuels:| [ | | | | | |

Sexo del estudiante: O O
M H

En la prueba encontraras planteamientos y preguntas que debes contestar.

Lee con mucha atencién cada pregunta, elige la opcién de respuesta que consideras correcta y rellena
el circulo correspondiente como se indica a continuacion.

Ejemplo:
1. Joel y Antonio coleccionan estampas. Joel tiene 24 y Antonio tiene 8, ;cuantas estampas tienen entre los dos?
O 3
16
22
32

® O O

* Usa lapiz para rellenar completamente cada circulo de las respuestas que elijas como correctas. Si
te equivocas, borra completamente y rellena el circulo de la respuesta que consideres correcta.

Cor:ct% Incorrecto
SV ®

Ejemplo de llenado:




