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El propósito de esta guía es facilitar al(la) Director(a) del plantel la captura y

calificación de las pruebas para obtener reportes de resultados por grupo y por

escuela en términos de niveles de logro y porcentajes de aciertos.

En reunión de Consejo Técnico Escolar se podrá hacer uso de estos reportes para

dar seguimiento a las metas planteadas, comparar con los resultados de

evaluaciones anteriores y planear los cambios pertinentes en las estrategias de

enseñanza para incorporarlos en su planeación anual.
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Para capturar, calificar y obtener el reporte de resultados, realice lo siguiente:

• Ingresar a la página web www.planea.sep.gob.mx/ba_ei y dar clic en la liga de descarga “Sistema para la

Captura y Calificación Digital (SCyCD)”.

• Consultar el video tutorial para la correcta instalación del sistema, disponible en el mismo sitio.

• Ingresar al SCyCD.

Nota: Es probable que debido a la resolución de la pantalla en la que se instale el sistema, la vista presente alteraciones. 4
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Capturar el CCT de la escuela.

Si el CCT se encuentra en lista,

automáticamente se mostrará el nombre de la

escuela, de lo contrario, deberá capturarlo.

Si el CCT capturado es incorrecto, el

sistema mostrará un cuadro de alerta, el

cual no le permitirá continuar. Dar clic en

“Aceptar” para corregir el dato.
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Verificar el CCT de su escuela y dar clic en

CONTINUAR. Aparecerá el MENÚ PRINCIPAL.

Si los datos de la escuela son incorrectos, dar

clic en EDITAR para corregir la información.

El MENÚ PRINCIPAL consta de cinco diferentes

apartados que se activarán a medida que se

finalice el anterior.
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Al dar clic en SALIR
o en el botón el
Sistema cerrará por
completo.

En el MENÚ PRINCIPAL, pulse primero el botón “CAPTURA DE RESPUESTAS”. Se mostrará la hoja digital

para que realice la captura.
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Para regresar al MENÚ PRINCIPAL dar clic en el botón 

En la HOJA DIGITAL PARA EL REGISTRO DE LAS RESPUESTAS,

debe seleccionar el grupo, registrar el No. de lista, capturar el nombre

completo del alumno y seleccionar el género. Presionar para

iniciar la captura.

Presionar en el teclado la letra de la respuesta correspondiente (A, B,

C o D). Después de seleccionar la opción, automáticamente, se

posicionará en la siguiente pregunta. Si desea utilizar el mouse, dar

clic en la opción deseada.

Verificar que la hoja que está capturando corresponda a la asignatura

correcta.

Capturar las respuestas de todos los reactivos, sin omitir ninguno,

tanto de Lenguaje y Comunicación como de Matemáticas.

Para moverse por la hoja, utilizar las teclas 8 (arriba) y 2

(abajo) del teclado numérico activado (en el caso de

laptop sin teclado extendido, utilizar el mouse).
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Si desea borrar toda la información capturada en esa hoja, dar clic en el botón “Limpiar hoja de respuestas”. Aparecerá un cuadro de

alerta con el texto “LA HOJA DE RESPUESTAS SE LIMPIARÁ POR COMPLETO” ¿DESEA CONTINUAR?” al dar clic en “SÍ” la hoja

de respuestas se limpiará y podrá comenzar nuevamente la captura.
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Para guardar la captura, dar clic en SIGUIENTE. La

información se guardará y posicionará en la siguiente hoja

para realizar un nuevo registro.

Sí el sistema detecta que hay respuestas sin capturar,

aparecerá el siguiente cuadro de alerta con el texto “NO SE

CAPTURÓ EL TOTAL DE RESPUESTAS!!! ¿GUARDAR

REGISTRO? Si da clic en “Sí” se guardará la información. Si

da clic en “No”, se borrará toda la información.

Al dar clic en el botón ATRÁS, aparecerá la siguiente alerta:
“LA INFORMACIÓN DE LA PÁGINA NO SE REGISTRÓ,
¿DESEA REGISTRARLA?”, dar clic en “Sí” para guardar la
información y se mostrará la hoja capturada previamente,
si la hay.

Dar clic para  regresar 
al primer registro.

Dar clic para ir al último 
registro guardado.
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Si avanza a la siguiente hoja y no se registró el No.

de lista, aparecerá la siguiente alerta:

En caso de repetir un No. de lista, aparecerá la

siguiente alerta:

Para capturar las respuestas de otro grupo, seleccionar la

letra correspondiente y realizar el mismo procedimiento.

Si no se registró el nombre del alumno, aparecerá

la siguiente alerta:
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En el MENÚ PRINCIPAL, dar clic en VER REGISTRO para revisar la captura realizada.
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Los datos marcados en color ROJO indican
que existen respuestas vacías en esa hoja.

Para realizar cambios, seleccionar la fila
correspondiente y dar clic en MODIFICAR.

Para borrar un registro de manera definitiva
dar clic en ELIMINAR, aparecerá la siguiente
alerta para continuar.

En este apartado se muestra el estatus de los registros de la captura. 

Seleccionar el grupo que se desea revisar.
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Ingresar al apartado CALIFICACIÓN. En la siguiente pantalla, dar clic en el botón para calificar.

Se mostrarán los registros calificados. 

Seleccionar la asignatura y grupo que se desea consultar.
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Si se realiza alguna modificación en la captura de las respuestas o agrega un nuevo grupo, dar clic nuevamente 
en CALIFICACIÓN; aparecerá la siguiente alerta. Dar clic en Aceptar para continuar.

En la siguiente pantalla dar clic en VOLVER A CALIFICAR.
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En el MENÚ PRINCIPAL dar clic en REPORTES para 
generar los reportes de resultados.

Seleccionar la asignatura y tipo de reporte que desea generar, ya sea por GRUPO o por ESCUELA.

Dar clic en la opción deseada
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De acuerdo a la opción seleccionada, se generan los siguientes tipos de reportes por GRUPO:

CANTIDAD DE ACIERTOS Y NIVEL DE LOGRO 

OBTENIDOS POR EL ALUMNO 

CANTIDAD Y PORCENTAJE DE ALUMNOS 

EN CADA NIVEL DE LOGRO

GRÁFICAS DE PORCENTAJE DE ACIERTOS 

POR REACTIVO Y POR UNIDAD DE ANÁLISIS

PORCENTAJE DE ACIERTOS POR ALUMNO 

ORDENADO DE MAYOR A MENOR

PORCENTAJE DE ACIERTOS POR REACTIVO 

ORDENADO DE MAYOR A MENOR

Hoja  
1

Hoja  
2
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Por ESCUELA, obtendrá los siguientes reportes:

PORCENTAJE DE ACIERTOS POR REACTIVO OBTENIDO POR GRUPO CANTIDAD Y PORCENTAJE DE ALUMNOS 

EN CADA NIVEL DE LOGRO POR ESCUELA

GRÁFICAS DE PORCENTAJE DE ACIERTOS 

POR REACTIVO Y POR UNIDAD DE ANÁLISIS POR ESCUELA
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Opciones de menú del generador de reportes:

Exportar el informe a diferentes tipos de formato, por ejemplo a PDF.

Imprimir reporte.

Actualizar el reporte en caso de haber hecho alguna modificación.
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En el MENÚ PRINCIPAL, dar clic en el botón GENERAR DATOS EN EXCEL.
Se mostrará la siguiente alerta indicando la ubicación de la hoja 
de Excel y el nombre del archivo que se generó.

El archivo contiene la base de datos con la información capturada y procesada como se muestra en el ejemplo. 
Si realiza alguna modificación en la Captura de respuestas, dar clic nuevamente en el botón GENERAR DATOS EN EXCEL, para que se actualice la base.
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