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1. PRESENTACIÓN

EstaGuíatiene comopropósito facilitar al Docentede cuarto gradoy al Director

del plantel la captura, calificacióny análisisde los resultadosdel grupo y la

escuela,utilizandolosarchivoselectrónicosquehansidodiseñadosen Excelpara

la versión2007o posterior.

Cada docente de cuarto grado debe trabajar con el archivo

ά/!t¢¦w!ψ/![LCL/!/Lhbψtw¦9.!ψ5L!Dbh{¢L/!ψDw¦thέy guardarel archivo

de resultadosde sugrupoquesegeneraautomáticamenteen la mismacarpeta.

ElDirectordel plantel integra los resultadosde cadagrupode cuartogradode la

escuelautilizandoel archivoά/![LCL/!/Lhbψtw¦9.!ψ5L!Dbh{¢L/!ψ9{/¦9[!έ.
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2. CAPTURA Y 
CALIFICACIÓN 
POR GRUPO
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Abrir el archivo electrónicoά/!t¢¦w!ψ/![LCL/!/Lhbψtw¦9.!ψ5L!Dbh{¢L/!ψDw¦thέΦ 

Sial abrir el archivoapareceel mensajeάAdvertenciade seguridad. Lasmacrossehan

deshabilitadoέΣes necesarioque pulseel botónάHabilitar contenidoέΣpara que pueda

trabajar sin problemas en las hojas de cálculo que se generan con la captura y

calificacióndel grupocorrespondiente.
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Captura y calificación por grupo



Capture los datos que se solicitan. Es muy importante que registre correctamente toda la

información,particularmentela Clavedel Centrode Trabajo(CCT)de la escuela,el grupoa calificary

la cantidadde alumnosa capturar,paradesarrollarexitosamenteel procedimiento.

Iniciadoel procesoyano podrá realizarcambios.

2.1. DatosGenerales

El archivose abre en una hoja de cálculollamadaά5ŀǘƻǎDŜƴŜǊŀƭŜǎέΣel nombre se localizaen la

parte inferior de la pantalla:

Despuésde verificarque los datos

seancorrectos,presioneel botón

άGENERARLISTADEALUMNOSέ.
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Captura y calificación por grupo

En caso de que presente dificultades para generar la 
lista de alumnos, consulte el capítulo 4 (pág. 25).
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De maneraautomáticase generaráun archivonombradocon los datos del CCTy el grupo,
mismosqueregistróen la hojaάDatosGeneralesέ. Ejemplo:

Captura y calificación por grupo

Elsistemamostraráun cuadrode diálogoque solicita

confirmar el número de alumnos evaluados. La

cantidaddebe corresponderal número de hojas de

respuestaparala captura. DéclicenSíparacontinuar.

Se desplegaráun cuadro con las columnas

ά!ǇŜƭƭƛŘƻpaterno, Apellido materno y

Nombre(sύέΣasícomola cantidadde renglones

requeridos de acuerdo al total de alumnos

evaluados. Capture la información que se

solicita, se sugiere que se haga en orden

alfabético.



Al finalizarla capturade todos los
alumnosevaluadospulseel botón
άGENERAR PLANTILLASPARA
CAPTURADERESPUESTASέ.
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Captura y calificación por grupo

El sistema automáticamentecreará las hojas de cálculoά/ŀǇǘǳǊŀde 9ǎǇŀƷƻƭέy

ά/ŀǇǘǳǊŀde Matemáticasέ. Identificaren la parte inferior de la pantalla.



2.2. Capturade Españoly Capturade Matemáticas

Identifique la hoja de cálculocorrespondientey registre las respuestasde susalumnos,

de forma horizontal y siguiendo el número de pregunta correspondiente,sin dejar

ningunaceldavacía.

Capture las respuestas

registradas por los alumnos

utilizando las letras A, B, C o

D. En casode que el alumno

haya marcado más de una

respuesta,se captura la letra

M (Múltiple) y siel alumnono

contestó la pregunta, se

capturala letra V(Vacío).
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Ejemplode Matemáticas

Captura y calificación por grupo



Una vez que haya capturado la

totalidad de respuestasde todos

los alumnos evaluados en cada

asignatura, presione el botón

άCALIFICARέ.

Cuandopulseel botónάCALIFICARέ(tanto en la hojaά/ŀǇǘǳǊŀde9ǎǇŀƷƻƭέcomoenά/ŀǇǘǳǊŀde

Matemáticas),en la parte inferior de la pantallase generaránlashojasde cálculoάCalificación

de Español, Calificación de Matemáticas, Gráficas de Español, Gráficas de Matemáticas,

ArgumentaciónEspañoly ArgumentaciónMatemáticasέΣcomosemuestraa continuación:
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Sino terminade capturarlasrespuestasde todoslosalumnos,guardeel archivodandoclicen
el íconoάDǳŀǊŘŀǊέparacontinuaren el momentoquelo decida.

Captura y calificación por grupo



2.3. Calificaciónde Españoly CalificacióndeMatemáticas

Enestashojassemuestrael códigode calificaciónquecorrespondea cadapregunta: 1 (uno)si

la respuestaescorrecta(verde)o 0 (cero)siesincorrecta,múltipleo vacía(amarilla).
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Seobtiene la cantidady el porcentaje

de respuestascorrectas por alumno

(columnasal final del ladoderecho).

Captura y calificación por grupo

Además,se obtiene la cantidady el porcentajede respuestascorrectaspor pregunta y por

Unidadde Análisis(últimas filas de la tabla). Observeque las preguntasestánagrupadaspor

UnidaddeAnálisis.

Unidad 
de 

Análisis 
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RESULTADOS POR PREGUNTA,

ORDENADOSDE MAYOR A MENOR

PORCENTAJEDERESPUESTASCORRECTAS.

Facilita identificar las preguntasque son

más difíciles de contestar correctamente

en el grupo.

Esimportante observarqueen la mismahojasegeneranlassiguientesdostablas:

Captura y calificación por grupo

RESULTADOSPORALUMNO,ORDENADOSDE

MAYOR A MENOR PORCENTAJEDE

RESPUESTASCORRECTAS. Facilita identificar

a losalumnosconlosmásbajosresultados.

Estainformaciónle permite al docenteidentificar las áreasde oportunidadpara mejorar el
aprendizajede losalumnos.



2.4. Gráficasde Españoly Gráficasde Matemáticas

Estagráficafacilita identificarlaspreguntasque

son más difíciles de contestar correctamente

en el grupo.
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Captura y calificación por grupo

Enestashojas,semuestrandosgráficasparacadaasignatura:

Estagráficapermite identificar la Unidad

de Análisisen la que el grupo obtiene los

másbajosresultados.



2.5. Argumentación Español y Argumentación Matemáticas

Enestashojasse obtiene la cantidady el porcentajede alumnosdel grupo que contestócada

opciónde respuesta(A,B,Co D)por pregunta.
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Captura y calificación por grupo

Larespuestacorrecta

está sombreada en

colorverde.

Eldocentepuedeidentificarla argumentaciónde lasopcionesde respuestade cadapregunta.



AT E N C I Ó N
Recuerdeque NO debe cambiar el nombre del archivo que se generó al realizar la
calificacióndel grupo (p. ej. 01DPR1234A_A.xls), ya que se utilizará posteriormente
paraobtenerel resultadopor escuela.
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Captura y calificación por grupo

Lasargumentacionesson explicacionesacercade los errores que comete el alumno al
tratar de identificarla respuestacorrectade un cuestionamientopor mediode lasopciones
de respuesta. Estaspermitenidentificar:
Å Posiblesproblemasen el procesocognitivo del grupo al aprenderun conceptoo un

procedimiento.
Å Lasáreasde oportunidadde losalumnosrespectoa surespuesta.
Å Posiblesdebilidadesen el aprendizajedel contenidoy/o temaabordado.
Å Coincidenciasy diferenciasen los resultadosde aprendizajea través del intercambio

conotros docentesen el ConsejoTécnicoEscolar.

Sugerencias para el uso de las argumentaciones



3. CALIFICACIÓN 
DE LA ESCUELA 
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(Serealizaráenescuelasconmásdeun grupoevaluado)
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Calificación de la escuela

Antesde utilizar el archivoelectrónico,esmuy importante que el Directorconcentrela
informaciónde cadauno de losgruposde cuartogradoqueresolvieronla Prueba.

Paraconcentrarla informaciónde losgruposdeberárealizarlo siguiente:

Å Solicitara cadadocentede cuarto grado el archivo
electrónicoquesegeneróal calificara sugrupo.

Å Concentrarlos archivosen una carpetaque pueda
identificarfácilmenteensuequipodecómputo.

Recuerdeque los nombres de los archivos de cada
grupo se constituyencon la CCTy la literal del grupo
comosemuestraen la imagen.



Abrir el archivoelectrónicoά/![LCL/!/Lhbψtw¦9.!ψ5L!Dbh{¢L/!ψ9{/¦9[!έ.

Sial abrir el archivoapareceel mensajeάAdvertenciade seguridad. Lasmacrossehan

deshabilitadoέΣesnecesarioquepulseel botónάHabilitar contenidoέparaquepueda

trabajarsin problemasen lashojasde cálculoque segenerancon la calificaciónde la

escuela.
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Calificación de la escuela



3.1. DatosGenerales

Elarchivocontieneunahoja de cálculoque selocalizaen

la parte inferior de la pantallaconel siguientenombre:

Después de haber realizado lo

anterior, presioneel botónάBUSCAR

DIRECTORIOέ.
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Capture los datos que se solicitan. Es muy importante que registre correctamente toda la

información,particularmentela Clavedel Centrode Trabajo(CCT)de la escuelay la cantidadde

gruposevaluadosparadesarrollarexitosamenteel procedimiento.

Iniciadoel procesoyano podrá realizarcambios.

Calificación de la escuela


